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UYGULAMALI EĞİTİM/STAJ  İŞ AKIŞ SÜRECİ (SGK) 

 

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

   
Havva Semra Başkan 

Sağlık Bilimleri Fakültesi Fakülte Sekreteri 

V. 

Havva Semra Başkan 

Sağlık Bilimleri Fakültesi Fakülte Sekreteri V. 

Prof. Dr. Nazmiye Yıldırım 

Sağlık Bilimleri Fakültesi Dekanı V. 

 

 

SORUMLULAR İŞ AKIŞI FAALİYET/AÇIKLAMA 
DOKÜMAN / 

KAYIT 

Bölüm Başkanlığı 

 

Uygulamalı eğitim; işletmelerde 

mesleki eğitimi, stajı ve uygulamalı 
dersi kapsamaktadır. 

 
ÜBYS 

Bolu Abant İzzet 

Baysal Üniversitesi 
Uygulamalı Eğitimler 

Yönergesi 

(23/09/2021 tarih ve 
2021/166 sayılı 

senato kararı) 

 

Birim Personeli 

 
İlgili yönerge gereği SGK giriş işlemi 
işletmelerde mesleki eğitimi ve stajı 

kapsamaktadır, uygulama dersleri 

kapsam dışıdır.  

5510 Sayılı Sosyal 
Sigortalar ve Genel 

Sağlık Sigortası 

Kanunu 

Birim Personeli 

 
İşletmelerde mesleki eğitimi için 7 ve 42 
kodları,  

Staj için 22 ve 43 kodları kullanılır. 
 

Sorumlu Öğretim 

Üyesi 

Birim Personeli 

 
  

Birim Personeli 

 

  

Birim Personeli 

 

  

Birim Personeli 

 

 

5510 Sayılı Sosyal 

Sigortalar ve Genel 

Sağlık Sigortası 
Kanunu 

Birim Personeli 

Fakülte Sekreteri 

 

 ÜBYS 

Bölüm Başkanlıkları tarafından uygulamalı eğitim 

yapacak öğrenci listeleri gönderilir. 

Gib.gov.tr üzerinden hazırlanan muhtasar beyanname 

paketinin yüklemesi ve kontrolleri yapılır. Tahakkuk 

evrakları oluşturulur. Onay verilir. 

SGK prim ödemelerinin yapılabilmesi için Sağlık 
Kültür Spor Daire Başkanlığı ve Strateji Geliştirme 

Daire Başkanlığına üst yazı ile ÜBYS sistemi 

üzerinden bildirilir. 

Listedeki öğrencilerin SGK işe giriş işlemleri yapılır. 

Bildirgelerin çıktısı alınır. 

SGK girişleri yapılan öğrencilerin excel formatında 

bordroları oluşturulur. 

Sorumlu Öğretim Üyesinden gelen puantaj listeleri 

oluşturulan bordro üzerinde aylık olarak işlenir. 

Bordro üzerinde oluşan veriler Muhtasar beyanname 

bilgi verilerine çevrilir, txt formatına dönüştürülür ve 

kaydedilir. 

Txt formatındaki veriler EBYN programına aktarılır, 
ayın muhtasar beyannamesi paketleme işlemi 

tamamlanır. 
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Sağlık Kültür Spor 
Daire Başkanlığı  

Birim Personeli 

 

 Belge  

Birim Personeli 

 

 

5510 Sayılı Sosyal 

Sigortalar ve Genel 

Sağlık Sigortası 

Kanunu 

 
Belge 

Sağlık Kültür Spor Daire Başkanlığı tarafından kesilen 

ödeme emri ilgili birim personeli tarafından takip 

edilir.  

Uygulamalı Eğitimi biten öğrencilerin SGK 

çıkış işlemi yapılır, çıktısı alınır. Giriş 

evraklarıyla birleştirilerek, dosyalama işlemi 
tamamlanır. 
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